Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni na pozici ucetni
Obec Chotébuz vyhlasuje vybérové fizeni na pozici ucetni obce.

Pracovni pomér na dobu:  urcitou s tfimésicni zkusebni dobou a povinnosti slozit do
12 mésicl od ndstupu zkousku odborné zpUsobilosti;
po zapracovani a slozeni ZOZ s moznosti prodlouzeni
pracovniho poméru na dobu neurcitou

Misto vykonu prace: Obecni urad Chotébuz, Chotébuzska 250, Chotébuz

Termin nastupu: po ukonceni vybérového fizeni, ptip. dle dohody s uchazecem;
preferujeme ndstup k 2. 6. 2025

Platova trida: 10

Urednik na této pozici:

Vykondva prace na Useku personalni (mimo mzdové agendy)

Vede Ucetnictvi obce dle zakona o Ucetnictvi a sestavuje ucetni vykazy
Mésicné zpracovava rozbor hospodareni obce

Vede knihu faktur a provadi dhrady plateb, vystavuje faktury obce
Vykondva statni spravu v rozsahu svérené prenesené plsobnosti
Vykonava spravu mistnich poplatk(

Sestavuje rozpocet, rozpoctovy vyhled, zavérecny ucet, sleduje a hodnoti plnéni prijm{
a vydajli rozpoctu dle rozpoctové skladby

Vede evidenci majetku obce, zabezpecuje periodickou inventarizaci
Odesila kontrolni hlaseni a pfiznani k DPH, pfipravuje podklady pro dariového poradce

Provadi vidimaci a legalizaci

Predpoklady:
— zpusobilost k pradvnim dkonlim
— bezuhonnost

— ovladani jednaciho (¢eského) jazyka

Vybérového rizeni se mliZe ucastnit uchazec, ktery splnuje:

— ukoncené vysokoskolské vzdélani v bakalarském studijnim programu nebo vyssi,
zaméreni ekonomika, verejna sprava, dané, ucetnictvi

— praxe ve verejné sprave vyhodou



— znalost problematiky uétovani projektl financovanych EU, ministerstvy,
Moravskoslezskym krajem vyhodou,

— zakladni znalosti pravnich pfedpist potiebnych pro vykon této prace (zakon o obcich,
spravni rad, o Ucetnictvi, o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctl)

— zkousSka zvlastni odborné zpUsobilosti v oblasti dané, davky, poplatky vyhodou;
v opacném pripadé povinnost ziskani do 12 mésict od nastupu do pracovniho
poméru

— absolvovani vstupniho vzdélavani ufednikd vyhodou

Dalsi pozadované dovednosti, znalosti a schopnosti:

— prace na PC (Windows, MS Office — Word, Excel, internet a elektronicka posta, spréva
soubor()

— ovladani SW Gordic vyhodou

— fidi¢ské opravnéni skupiny B a ochota fidit referentské vozidlo — aktivni ridic¢

Osobnostni predpoklady:

— samostatnost, spolehlivost, peclivost

— rozhodnost, odolnost proti stresu,

— organizacni schopnosti,

— ochota se dale vzdélavat,

— umeéni jednat s lidmi, komunikacni dovednosti, empatie,
— smysl pro tymovou praci, loajalita

— vyrazny smysl pro zodpovédnost

Benefity:

— pruznd pracovni doba

— stravenkovy pausal

— po zapracovani pfiznani osobniho ohodnoceni
— 5tydnu dovolené

— prace v malém kolektivu

— osobni pfistup

— mozZnost seberealizace a osobniho ristu

NaleZitosti prihlasky:

— strukturovany profesni Zivotopis



o Zivotopis bude obsahovat: jméno, prijmeni, titul; datum a misto narozeni;
statni pfisluSnost; misto trvalého pobytu; telefonni pripadné e-mailové
spojeni; datum a podpis;

o maximalni dosazené vzdélani chronologicky od stfedni Skoly, idaje
o odbornych znalostech, dosazenych zkouskach/obdrzenych
certifikatech/opravnénich, véetné informace o dovednostech

o vypis dosavadnich zaméstnavatel(l véetné osoby na kterou se Ize obratit pro
ovéreni referenci; podrobnéjsi popis obsahu prace z poslednich dvou
zaméstnani

— motivacni dopis

— kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani (u diplomu vE. vysvédceni o statni
zavérecné zkousce)

— souhlas s nakladanim poskytnutych osobnich Gdajl pro ucely tohoto vybérového
fizeni

Uchaze¢, ktery bude pozvany na Ustni pohovor doloZi — original vypisu z evidence Rejstfiku
trestd ne starsi nez tfi mésice a original dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani vc.
vysvédceni o statni zavérecné zkousce

Podani prihlasky:
Zivotopis véetné pfiloh je nutno dorucit (osobné nebo prostiednictvim dorucovaci sluzby)

nejpozdéji do 23. dubna 2025 na podatelnu Obecniho Ufadu Chotébuz (Chotébuzska 250,
73561 Chotébuz).

V pripadé dotazl je moZno se obratit na Ing. Davida Haroka, tel. 558 733 131.

Vybér vhodného uchazece bude vice kolovy. Prvni kolo probéhne na zakladé predlozenych
Zivotopisli a dokument(, k ustnimu pohovoru budou pfizvani pouze uchazeci, ktefi uspéli
v 1. kole vybérového fizeni.

Vyhladovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho priibéhu a stejné
tak si vyhrazuje pravo nevybrat Zadného z prihlasenych uchazecu.
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